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ORIENTAGAO TECNICA DA CGM N° 06, de 08 de janeiro de 2025.

Orienta a Troca do Responsavel Legal

pelo Cadastro Nacional da Pessoa

Juridica (CNPJ) das Unidades

Administrativas que Integram o Municipio

de Nossa Senhora do Socorro - SE.
Objetivo

O objetivo deste ato & orientar os agentes publicos titulares e responsaveis pela
unidades gestoras do Municipio que possui Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
(CNPJ) préprio, quanto as providéncias administrativas que deverao ser adotadas para
atualizacao dos cadastros, via site oficial.

Diante da mudanca dos gestores dos o¢rgdos e entidades municipais, surge a
necessidade de atualizar junto a Receita Federal e entidades certificadoras, o cadastro
CNPJ dos 6rgaos publicos, bem como na certificagao digital.

Todo 6rgédo publico tem seu cadastro junto ao CNPJ, e nesse cadastro deve estar
vinculado o gestor atual, o responsavel legal pelo 6rgao atual, para que ele possa
assinar os documentos de sua competéncia em nome do 6rgao ou entidade a que ele
estiver vinculado. Muitas dessas obrigacdes que exigem a assinatura digital tem a ver
com obrigagbes fiscais, outras com obrigagdes junto a Tribunais de Contas, Secretaria
do Tesouro Nacional, etc.

A troca dos gestores, ordenadores de despesa e responsaveis legais, perante o
Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ), seja na administragdo direta ou indireta,
deve ser providenciada, para que o 6rgao possa cumprir com suas obrigagoes fiscais,
legais, juridicas, junto com os 6rgaos fiscalizadores e de controle.

Depois de realizada a troca do responsavel legal no cadastro CNPJ, o orgao deve
providenciar a troca do gestor no Certificado Digital padréo ICP do 6rgao ou entidade.
Para isso, devera agendar com uma entidade certificadora para a confecgao do novo
certificado, substituindo o CPF vinculado ao Certificado, que era do gestor anterior,
pelo CPF do novo gestor.

O Certificado & uma assinatura digital. Como a maioria dos atos do ¢rgao junto a
entidades reguladoras, fiscalizadoras, de controle, ndo sao executados diretamente
pelo 6rgao, é imprescindivel que seja fornecido aos servidores responsaveis pelo
cumprimento de obrigagées, envio de informagdes e outros, bem como ao gestor, um
certificado e-CPF.

No caso dos servidores, o e-CNPJ do érgéo, através do seu gestor, dara procuragao
aos e-CPFs dos servidores, para que 0s mesmos possam cumprir as obrigagdes e apor
sua assinatura digital. Nao é o e-CNPJ que deve assinar envio de DCTF, de eSocial,
de EFD Reinf, de DCTF Web, etc., e sim o certificado e-CPF do servidor responsavel.

Para auxiliar na alteragao do resposnsavel pelo cadastro do CNPJ vamos expor aqui os
passos que devem ser seguidos: ( \ \/
VD
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1° PASSO - Acessar o Redesim: https://iwww.qov.br/fempresas-e-negocios/pt-br/redesim
2° PASSO - Clicar em "MEU CNPJ” e depois "ALTERAR CNPJ”

3° PASSO - no primeiro momento, & necessario que o servidor que esteja procedendo
a alteracdo, se cadastre como abaixo descrito, criando conta no gov.br ou com seu
certificado que tenha procuragéo junto ao CNPJ da Prefeitura ou entidade:

4° PASSO - Apds o acesso, devera ser preenchido os dados que se pede, o estado,
Municipio e natureza juridica e prosseguir:

5° PASSO - A tela seguinte pedira o numero do CNPJ da
Prefeitura/secretaria/autarquia ou fundagéo que devera ser inserido e clicar em iniciar:

6° PASSO - Gerara o nimero de protocolo Redesim, que devera ser impresso, € apos
clicar em "EVENTOS” no canto superior esquerdo:

7° PASSO - Na parte eventos, devera ser marcado “Dados Cadastrais/Situagoes
Especiais” e abaixo marcar o motivo do preenchimento com o evento 202-Alteragéo da
Pessoa Fisica Responsavel Perante o CNPJ":

8° PASSO - Clicar em “IDENTIFICACAQ” e preencher o nimero do ato legal, os com
os dados da ata, portaria ou outro documento de nomeagéo do novo responsavel
(presidente/prefeito):

9° PASSO - Na aba “DATA DOS EVENTOS”, devera ser inserida a data da nomeagao
constante da portaria, resolugdo, ou outro documento utilizado para nomeagao do
presidente/prefeito, ver anexo VIII, Instrugdo Normativa 2119, de 2022, onde
estabelece o tipo de ato que deve ser enviado relativo a cada ato praticado junto ao
cadastro nacional da pessoa juridica — CNPJ.

10° PASSO - Clicar em "REPRESENTANTE/PREPOSTQ”, inserir o nome do novo
representante, CPF e qualificagao do representante da pessoa juridica:

11° PASSO - Clicar em “ENDERECO DO REPRESENTANTE DA PESSOA
JURIDICA” e informar o enderego do novo responsavel legal do orgao.

12° PASSO - Finalizar preenchimentos das abas, na parte superior central do site:
Antes de finalizar, clicar na aba verificar pendéncias para ver se tudo foi preenchido, e
se as informacdes foram colocadas de forma correta. O ato legal seréd anexado via
processo digital no site da Receita Federal, juntamente com o Documento Basico de
entrada, que sera gerado nesse processo de cadastro.

13° PASSO - Apo¢s finalizado o preenchimento, devera ser acompanhado o numero do
protocolo da solicitagdo do DBE, no qual gerou no passo 6° na pagma inicial do
Redesim, na parte consultas, "ACOMPANHAR PROTOCOLO™: x

licar em

14° PASSO - Apos a consulta de acompanhamento, se for aprovado,
“IMPRIMIR “DOCUMENTO BASICO DE ENTRADA NO CNPJ-DBE”. | M
L
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Com o DBE aprovado, devera ser aberto um processo digital, via ECAC, para o envio
da documentacao necessaria para a Receita Federal.

Passos para acessar o ambiente virtual e enviar documentos a Receita Federal:

1 - Acessar site da Receita Federal: https://www.gov.br/receitafederal/pt-br

2 - Logado no site do ECAC, com certificado digital, no canto esquerdo, clicar em
"PROCESSOS DIGITAIS”:

3 - Clicar em "SOLICITAR SERVICO VIA PROCESSO DIGITAL":

4 - Na solicitagdo de servico, preencher a "AREA DE CONCENTRACAO DE
SERVICO”, selecionar "CADASTROS” e em "SERVICOS”, SELECIONAR “CNPJ-
INSCREVER, ATUALIZAR OU BAIXAR”:

5 - Sera direcionado a uma nova aba "REQUERIMENTO”, no qual devera ser
preenchido o telefone para contato, o n° do DBE, assinalar o informe o tipo de
solicitacdo "ALTERACAQ” e assinalar “esta substituindo o protocolo de transmiss&o
DBE” e marcar "NAQO”:

E anexar mais abaixo os itens obrigatérios, com o arquivo da solicitagao DBE, realizado
no Redesim, bem como o arquivo da portaria, ata, ou outro documento de nomeacao
do novo responsavel (Prefeito). No final sera requerida a assinatura digital para o envio
do requerimento.

O Resultado do procedimento devera ser acompanhado do deferimento ou nao,
acessando novamente o portal e-CAC, e clicando em processo digital, depois
selecionando o processo de troca do responsavel, que estara listado na tela.

O deferimento indica que a troca foi bem-sucedida, o indeferimento deve ser analisado
o motivo. A Receita Federal, dentro do processo, disponibilizara documento que
indicara o motivo do indeferimento. De posse deste, o érgdo devera providenciar o
saneamento.

Se o processo ainda estiver aberto, da para impugnar o indeferimento se for o caso, se
0 processo estiver arquivado, o 6rgao deve iniciar todo o processo novamente,
seguindo todos os passos anteriormente listados, e corrigindo o que a Receita Federal
imputou como incorreto.

Certos de estarmos contribuindo com a evolugdo e eficiéncia da Administracao
Municipal de Nossa Senhora do Socorro, colocamo-nos a disposicdo para outros
esclarecimentos.

Prefeitura Municipal de Nossa Senhora do Socorro - SE, 08 de janeiro de 2024.

Prof. MILTON MENDES BOTELHO
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